
                                                                                                                                                                                                             06/01/2016 

          Sistema Eletrônico de Informações 

Os facilitadores da implantação do Sistema Eletrônico de Informações – SEI na SFA/MG, Fábio Konovaloff, Jona-

than de Freitas e Keyla Assis; esclarecem : 

 

  A partir do dia 18/01/2016, segunda-feira, o SIGED não cadastrará mais Processos/Documentos; 

   O SIGED será usado apenas para gestão documental dos Processos/Documentos cadastrados anterior-

mente à “virada da chave”, ou seja, antes do dia 18/01/2016; 

  A partir desta data, todos os servidores deverão utilizar o Sistema Eletrônico de Informações – SEI 

para produção de quaisquer documentos/processos elaborado dentro das dependências da SFA/MG, se-

de e regionais; 

  Todos os documentos, como memorandos, ofícios, notas técnicas, entre outros; deverão ser produzidos 

no SEI e assinados eletronicamente; 

  Em breve o Departamento de Gestão Estratégica – DGE/SE publicará portaria com os procedimentos a 

seguir, bem como , providenciará o cadastro dos servidores; 

  Enquanto isso, é necessário praticar para que haja a ambientação com o sistema, em sua plataforma de 

testes (no SEI oficial estarão disponíveis mais assuntos de todas as áreas do Mapa); 

   Com o intuito de possibilitar a prática no Sistema, através de exemplos fictícios, é importante que todos 

os servidores, administrativos e técnicos, acessem a Pasta Pública, Subpasta 00001 – GUIA PRÁTICO 

SEI, e sigam o roteiro disponível no arquivo TREINAMENTO SEI – PARTE I, praticando e conhecendo a 

ferramenta dentro do ambiente de treinamento do SEI; 

   Antes do dia 18/01/2016, será divulgada a data do encontro que será realizado no Auditório para escla-

recimentos de dúvidas que, porventura, surgirem durante a prática individual no Sistema; 

    Será disponibilizada a segunda parte do GUIA PRÁTICO, que já está em elaboração; e 

  Para maiores informações, acesse http://enagro.agricultura.gov.br/curso-sei. 
 
 
 
 

Jonathan de Freitas Souza 
Chefe da SAG/DAD/SFA-MG 
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